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REGULAMENTO DA BOLSA DE MANUAIS ESCOLARES
(ACAO SOCIAL ESCOLAR)

Preambulo

O presente regulamento cumpre o estipulado nos artigos 7°, 7°- A, 7°- B e 13°- A do Despacho
n.° 11886-A/2012, de 6 de setembro e do Despacho n®11306-D/2014, de 8 de setembro (que
altera o despacho n° 18987/2009, de 17 de agosto, com as alteracBes introduzidas pelo
despacho n® 14368-A/2010, de 14 de setembro e pelo despacho n® 12284/2011, de 19 de
setembro), no que concerne a criacdo e gestdo da bolsa de manuais escolares do Agrupamento
de Escolas Frei Heitor Pinto.

Artigo 1.° - Objeto

1. O presente regulamento descreve os direitos e deveres dos intervenientes e define as regras
e procedimentos a adotar no empréstimo e devolucdo de manuais escolares e livros de apoio da
Bolsa de Manuais Escolares, cedidos e/ou adquiridos pela A¢ao Social Escolar.

2. De acordo com o disposto na lei, 0 apoio a conceder ao aluno para manuais escolares, no
ambito da acdo social escolar, é sempre feito a titulo de empréstimo, ocorrendo a
comparticipacdo para a aquisicao de novos manuais sé depois de esgotado o recurso a bolsa de
manuais escolares.
Artigo 2.° - Destinatéarios
O presente Regulamento aplica-se aos alunos beneficiarios de Escaléo A ou B dos 2 e 3° Ciclos
do Ensino Béasico e do Ensino Secundario e respetivos encarregados de educacao.
Artigo 3.° - Objetivos

1 - Tem como obijetivos:

a) reforcar a consciencializacao do valor do livro;
b) promover a reutilizacdo dos manuais escolares;

¢) diminuir os encargos financeiros com a aquisicdo de manuais escolares.

Artigo 4.° - Deveres da Escola

A Escola compete informar e organizar todo o processo inerente ao empréstimo e devolucio de
manuais escolares e livros de apoio, de acordo com as regras e procedimentos definidos no
presente Regulamento.

Artigo 5.° - Deveres do aluno e do encarregado de educacéo

1 - Ao aluno e encarregado de educacédo compete colaborar com a Escola no processo de
empréstimo e devolugcdo dos manuais escolares e livros de apoio, de acordo com as normas e
procedimentos definidos no presente Regulamento e demais legislagao em vigor.

2 - O aluno e o encarregado de educacao deverdo proceder a encadernacdo dos manuais
escolares e livros de apoio, objeto de empréstimo, ou, caso se verifique essa necessidade,
substituir a existente.



3 - Durante o periodo de utilizagdo dos manuais escolares e livros de apoio, o aluno ndo devera
escrever, riscar, sublinhar, desenhar ou fazer qualquer tipo de inscricdo que impeca novo
empréstimo.

4 - O aluno devera conservar os manuais escolares e livros de apoio em bom estado para que
possam ser usados por outros colegas.

5 - Para todos os efeitos, 0 aluno e o encarregado de educacdo sao responsaveis pelos manuais
escolares e livros de apoio emprestados durante o periodo de utilizac&o.
Artigo 6.° - Periodicidade

1 - O empréstimo dos manuais escolares e livros de apoio tem a duracdo correspondente a um
ciclo de estudos — dois anos no 2° ciclo; trés anos no 3° ciclo e ensino secundario.

2 - O periodo estipulado no ponto anterior pode ser renovado, em caso de retencdo e/ou de ndo
aprovacdo em disciplinas do ensino secundéario, mantendo o aluno o direito a conservar na sua
posse 0s manuais e livros de apoio relativos ao ciclo ou disciplinas em causa até a respetiva
concluséo.

Artigo 7.° - Empréstimo

1 - O processo de empréstimo inicia-se com o preenchimento de um termo de responsabilidade,
em modelo préprio, assinado pelo encarregado de educacao e pelo aluno.

2 — No termo de responsabilidade, mencionado no ponto anterior, devem ser assinalados os
manuais e livros de apoio a que o aluno tem direito, de acordo com o escaldo da acao social
escolar que integra.

3 — Os alunos podem, ainda, em caso de insuficiéncia de manuais devolvidos, beneficiar do
empréstimo de manuais adquiridos através da aplicacdo dos lucros da papelaria existentes na
Bolsa de Manuais nas Bibliotecas Escolares.

4 - O empréstimo concretiza-se com a entrega, ao aluno e encarregado de educacao, dos
respetivos manuais escolares e livros de apoio.

5 - O preenchimento do termo de responsabilidade pressupde o conhecimento, por parte do
beneficiario e respetivo encarregado de educacdo, do presente Regulamento e da sua total
aceitacao.

6 — O empréstimo dos livros tera inicio no més de agosto de 2015.

Artigo 8.° - Devolugao dos Manuais Escolares

1 - O aluno e o seu encarregado de educacdo deverédo devolver os manuais escolares e livros
de apoio emprestados, na secretaria da escola, determinados segundo o presente artigo.

2 - Os manuais escolares e livros de apoio, emprestados, deverdo estar em bom estado de
conservacao de acordo com 0s seguintes parametros de avaliacéo:

a) completos em namero de paginas e/ou fasciculos;

b) capa devidamente presa ao livro sem rasgdes, escritos ou rabiscos que impecam a
leitura de todos os elementos informativos nela constantes;

c) sem sujidade injustificada e péginas riscadas a tinta que impecam ou dificultem a sua
leitura integral;

d) sem identificagéo pessoal.



3 - O processo de devolugdo de manuais escolares e livros de apoio tera lugar trés dias apos a
afixacdo dos resultados das provas / exames nacionais/equivaléncia a frequéncia para os alunos
dos 6°, 99 11° e 12° anos.

A entrega devera ser feita nos servicos administrativos, todos os dias das 8h30 as 17h30.

4 - O processo de empréstimo de manuais escolares e livros de apoio tera lugar até ao inicio do
més de outubro, nos servigcos administrativos da escola.

5 — Todos os manuais escolares e livros de apoio devolvidos em mau estado de conservacao
ndo serdo aceites, ficando o aluno sujeito as sanc¢des previstas no artigo 9° do presente
Regulamento.

6 — No ato da devolugdo dos manuais escolares é emitido pela escola o correspondente recibo
de quitacdo, com o averbamento sobre o estado de conservacdo dos mesmos, o qual, em caso
de mudanca de escola, deve ser exibido no novo estabelecimento de ensino.

Artigo 9.° - Sancbes

1. A néo restituicdo dos manuais escolares em bom estado de conservacgao, implica:
a) a entrega de um manual novo ou de um em bom estado de conservacao;
ou

b) a impossibilidade de atribuicdo de apoio no ano letivo seguinte, para os alunos dos 2° e 3°
ciclos e secundario.

Artigo 10.°- Disposic¢des transitorias

1 — Sem prejuizo de o poderem fazer relativamente a todos 0s manuais escolares postos a sua
disposicdo no ambito da acdo social escolar ao longo do ciclo de estudos, a obrigacdo de
devolucdo, constitui -se, para o encarregado de educacédo ou para o aluno maior, de acordo com
0 artigo 13°- A do Despacho n.° 11886-A/2012, de 6 de setembro, nos seguintes termos:

a) No final do ano escolar, para os alunos que concluiram o respetivo ciclo de estudos, (6°, 9° e
12° anos de escolaridade), relativamente aos manuais escolares referentes as disciplinas
daqueles anos de escolaridade;

Artigo 11.° - Normas Complementares

1 - Em tudo o que néo esteja especialmente previsto neste Regulamento, sdo aplicaveis, com as
devidas adaptacdes, as disposi¢cdes constantes no Regulamento Interno da Escola e/ou na
legislagéo em vigor.

2 - Cabe ao Diretor da Escola decidir sobre todas as questfes levantadas no ambito da
aplicacao do presente Regulamento.

Artigo 12.° - Entrada em vigor

O presente regulamento € um anexo do Regulamento Interno da Escola e entra em vigor apés a
sua aprovagao.

Aprovado em reunidao de Conselho Geral de 28 de abril de 2015



